Procedura organizacji pracy
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
w Starogardzie Gdanskim
od 1 wrzesnia 2020 r. i postepowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

I. Cel
Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy placowki w zwigzku
z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreSlenie dziatan prewencyjnych
majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa

Il.  Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury - Dyrektor placowki.

[1l. Postanowienia ogdlne
1. Procedure nalezy stosowa¢ w SOSW w Starogardzie Gdanskim.
2. Do placowki moze przychodzi¢ tylko:
a) wychowanek/pracownik zdrowy, bez objawdéw wskazujacych na infekcje
drog oddechowych,
b) wychowanek/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja
na kwarantannie,
¢) wychowanek/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja w izolacji
w warunkach domowych.
3. Wychowanek moze by¢ przyprowadzany do placéwki i z niej odbierany przez
opiekunow bez objawdéw chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.
4. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2a) i1 pkt. 3) rozumie si¢:
+ podwyzszong temperature ciala,
+ bol glowy 1 migsni,
« bol gardta,
- kaszel,
+ dusznosci 1 problemy z oddychaniem,
uczucie wyczerpania,
« brak apetytu.
5. Nalezy ograniczy¢ na terenie placowki przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich

obecnos¢ jest niezbedna zobowigzaé do stosowania srodkow ochronnych (ostona nosa
1 ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

6. Przebywanie 0sob z zewnatrz na terenie placowki mozliwe jest tylko w wyznaczonych
przez dyrektora miejscach.

7. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie placowki osdb z zewnatrz
z objawami wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 4).

8. Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspolnej opiekundow odprowadzajacych
dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na wychowanka/wychowankéw przy



zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego opickuna i pracownika szkoty
min. 1,5 m.

Wychowawcy klasy/grupy ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej
z opiekunami ucznia.

IV. Higiena i dezynfekcja

10.

11.

12.

13.

Wszyscy wychowankowie i pracownicy placowki zobowigzani sa do przestrzegania
najwyzszych standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegdlnosci po
przyjéciu do placowki, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

W celu zminimalizowania ttoku w toaletach wdraza si¢ harmonogram korzystania
z umywalek przez poszczegodlne oddziaty klasowe (Zatacznik nr 1).

Na terenie placowki obowiagzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Wymagane jest noszenie
maseczek lub przylbic ~w przestrzeniach ogolnodostepnych, podczas przerw.
Zwolnione z tego obowigzku sg dzieci do lat 12 oraz wychowankowie, ktorych ogdlny
stan psychofizyczny wyklucza zaktadanie tych srodkow ochrony.

Placéwka wyposazona jest w §rodki dezynfekujace niezbg¢dne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementow statych oraz $rodki do dezynfekcji rak.

Placéwka wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

Nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwlaszcza
w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow
1 pomieszczen.

Na terenie placowki przeprowadzany jest monitoring codziennych prac
porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych,
pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciaggéw komunikacyjnych, powierzchni
dotykowych — porgczy, klamek.

Wchodzac do budynku o$rodka nalezy zdezynfekowaé rece. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy wejsciu (Zatacznik nr 2 do
procedury — Instrukcja mycia rgk i instrukcja dezynfekowania rak).

Przy wejsciu do budynku placéwki 1 szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji
rak.

Przy wejsciu do placowki nalezy umiesci¢ numery telefondw do wtasciwej stacji
sanitarno - epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych
(Zatacznik nr 3 do procedury- wykaz numeréw kontaktowych).

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

W przypadku korzystania przez uczniéw lub pracownikéw szkoty/placowki z rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych nalezy wyrzuca¢ je do pojemnika na
odpady resztkowe.

Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pifki,



skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaj¢¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub
dezynfekowac.

14. Przynajmniej raz w ciggu dnia nastgpuje dezynfekcja placow zabaw i sitowni na
$wiezym powietrzu §rodkami do tego przeznaczonymi

V. Organizacja pracy placowki

1. Zapewnia si¢ takg organizacj¢ pracy placowki, ktora ograniczy gromadzenie si¢
poszczegbdlnych grup ucznidow na terenie szkoty/placowki (np. Odpowiednia
organizacja przerwy S$niadaniowej, zwiekszenie liczby przerw obiadowych,
udostepnienie auli podczas przerw, ograniczenie przemieszczania si¢ uczniow na
poszczegblnych korytarzach).

2. Zaleca si¢ organizacj¢ przerw dla ucznidow w miar¢ mozliwos$ci na $wiezym powietrzu.

3. Wychowanek przyjezdzajacy do internatu zostaje poddany pomiarowi temperatury
ciala za pomoca termometru bezdotykowego oraz zostaje przeprowadzony wywiad
epidemiologiczny z rodzicem lub opiekunem wychowanka przez wskazang przez
dyrektora placowki osobg.

4. Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

5. Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.

6. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowaé
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze.

7. Uczniowie nie udostgpniajg innym uczniom swoich podrecznikow i przybordw.
Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do placéwki zbednych przedmiotow
Placéwka organizuje zajecia Swietlicowe w $wietlicy szkolnej lub, jesli istnieje taka
konieczno$¢ w innych salach dydaktycznych.

10. Swietlica pracuje zgodnie z procedura organizacji pracy.

11. Podczas realizacji zajec¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego 1 sportowych, w ktorych
nie mozna zachowac¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia 1 gry kontaktowe.

12. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okre$lonych przez dyrektora
placowki zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek
1 innych materialéw wypozyczanych w bibliotece.

13. Korzystanie z gabinetu pielggniarki mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora
placowki zasadach w porozumieniu z odpowiednio: pielegniarka, zgodnie
z wytycznymi Ministra Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia

VI. Przygotowywanie i wydawanie positkéw

1. Nalezy wylaczy¢ zrodetka 1 fontanny wody pitnej.  Korzystanie z innych
dystrybutorow wody przez uczniéw odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna 1 zgodnie z
wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego zamieszczonymi na stronie:
https://gis.gov.pl/oswiata/udostepniania-wody-do-spozycia-wplacowkach-oswiaty-
fontanny-z-woda-do-picia-dystrybutory-wody-zrodelka/




2. Wprowadzi¢ nalezy zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
pracownikow kuchni, w miar¢ mozliwo$ci odlegtos$¢ stanowisk pracy (1,5m), a jesli
to niemozliwe — $rodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujace do czyszczenia
powierzchni i sprzgtow.

3. Szczeg6lng uwage nalezy zwroci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia
i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stolowych oraz sztué¢cow.

4. Rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkdw, czyszczenie blatow stotow
1 poreczy, krzesetl po kazdej grupie.

5. Drugie $niadanie odbieraja wyznaczeni pracownicy Osrodka i wydaja go bezposrednio
uczniom przed przerwa o godzinie 9:40.

6. W Osrodku obowigzuja 3 przerwy obiadowe w godzinach:

Uczniowie korzystaja z positkow wg. grafiku:
| przerwa obiadowa - 11:35 — uczniowie zespolow terapeutyczno-wychowawczych
klas I-VI oraz szkota podstawowa klas 1-3
Il przerwa obiadowa - 12:40 uczniowie zespotdéw terapeutyczno-wychowawczych
klas VI-VIII oraz szkota podstawowa klas IV-VI.
I11 przerwa obiadowa - 13:45— uczniowie klas szkoty podstawowej VII-VII, uczniowie
klas przyspasabiajacych do pracy I-1II, uczniowie szkoty branzowej I-I11.

7. Podczas wydawania positkow obowiazuja nastepujace zasady:

e Do okienka uczniowie podchodza pojedynczo — zachowujac $rodki
ochrony (maseczki lub przytbice) oraz odpowiedni odstgp (wyznaczone
miejsca na podtodze — stotowka 1 korytarz

e Uczniowie spozywaja positek z rowiesnikami z danej klasy, po kazdej
grupie, ktora korzystala z positkow w stoléwce nastgpuje dezynfekcja
klamek, blatow stotéw, krzeset 1 innych powierzchni plaskich.

8. Jesli nie jest mozliwa organizacja spozywania positku zgodnie z pkt. 6, dopuszcza si¢
mozliwos¢ spozywania positkow przez uczniow w salach lekcyjnych z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa 1 higieny.

9. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

10. Dania powinny by¢ wydawane przez osobe do tego wyznaczona.

VII. Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u wychowanka.

1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je
w odrebnym pomieszczeniu (sala 32).

2. Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika placowki wyznaczonego przez dyrektora
placowki sposrod ustalonej wezesniej grupy pracownikow.

3. W sali 32 pracuje niepelnozatrudniony psycholog. W sytuacji potrzeby
przeksztalcenia gabinetu na izolatke psycholog niezwtocznie opuszcza pomieszczenie.



W sali rozktada si¢ kozetke i stwarza si¢ warunki wychowankowi do odpoczynku.

Sala zaopatrzona jest w odpowiednie $rodki sanitarno — higieniczne.

4. Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

a. jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicéw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty/placowki) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej.

5. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

6. Rodzic po odebraniu z placéwki dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

7. Dyrektor placéwki informuje organ prowadzacy i Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego o podejrzeniu zakazenia ucznia.

8. Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistniatej sytuacji.

9. Obszar, w ktérym poruszat si¢ 1 przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

10. Dyrektor placowki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca S$rodkéw komunikacji
elektronicznej lub telefonicznie nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

VIIl. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika placéwki

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zle samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole
mie$ni niezwlocznie informuje o tym dyrektora placowki, ktory podejmuje
nastepujace dzialania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora placowki.

2. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu.

3. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.

4. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale III pkt. 4 nie moga
przychodzi¢ do pracy.

5. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.



6. Dyrektor placowki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

7. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca S$rodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych $rodkow lacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke
lub protokot.

IX. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika placowki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osobag chorg lub w kontakcie w odlegto$ci mniej
niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b) rozmowg z osobg zakazong twarzg w twarz przez dluzszy czas,

c) kazda osob¢ mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca si¢:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg
i prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczeg6lnosci udostgpnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odno$nie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciagu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka, kaszel,
duszno$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacj¢ sanitarno- epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do
oddziatu zakaZnego lub oddziatlu obserwacyjno- zakaZnego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy placowki nie sg zobowigzani do podejmowania szczegolnych
srodkow ostroznosci. Jesli wystapig niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zosta¢ podjeta
we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi.

X. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie placowki

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu placowki, zmianie modelu
ksztatcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor placowki o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/wychowanka informuje
organ prowadzacy 1 kuratora o§wiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor placowki zobowigzany
jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego



XI.

przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub telefonicznie nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.
Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0s6b przebywajacych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego calosci, w ktorym przebywata osoba

Postanowienia koncowe

W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow (wymienionych w czgsci 111
pkt.4) bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Starogardzie Gdanskim

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Starogardzie Gdanskim, ul.
Kanatowa 5,

kontakt:
- numer informacyjny czynny od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 — 15.05: 58 562
40 11

- numer alarmowy stacji: 699 670 418 (funkcjonuje po godzinach pracy Stacji oraz w
dni wolne od pracy)

- e-mail: psse.starogardgdanski@pis.gov.pl

- calodobowa infolinia dla obywatela w sprawach kwarantanny i zdrowia: 222 500
115

Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objegcia terenu, na ktérym znajduje si¢
szkota strefg zo6ttg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Gtownego Inspektora Sanitarnego.

X. Podstawa prawna

Ustawa z dnia grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz.U. 22019 r. poz. 1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6
p0z.69 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenie
funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19,


mailto:psse.starogardgdanski@pis.gov.pl

e  Wytyczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15.05.2020r.

e  Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1
wrzesnia 2020 r.

e ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia (11.08.projekt)
2020 w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID -19

e ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia (11.08. projekt)
2020 zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19

e ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia (11.08. projekt)
2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Z powyzszymi procedurami zapoznani zostali wszyscy pracownicy Osrodka,
potwierdzajac to podpisem. Dla rodzicow informacja dotyczaca procedur zostala
umieszczona na stronie Osrodka. Procedury wchodza w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2020
roku.



